中国矿业大学（北京）处级干部请假报告条
	姓 名
	
	单位及职  务
	

	外出地点
	
	请 假

期 限
	   年  月  日 至    
年  月  日共    天

	请假事由
	· 公务出差  □科研出差  □因私请假

· 其他原因：



	请假期间
联系电话
	

	单位领导

意    见
	领导签字：            年   月   日

	分管或联系校领导意见
	领导签字：            年   月   日

	书记或校长意     见
	领导签字：            年   月   日

	备 案 及 销 假 记 录
	1、备案记录：   时间：       年    月   日

接收人签字：

2、销假记录：   时间：       年    月   日

销假人签字：
记录人签字：  



